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Delegeringsordning for valnamnden i Svalovs kommun

Valnamnden

2018-04-26, § 11
2019-02-06 § 6
2020-09-07, 8§ 8

PRINCIPER FOR BESLUT MED STOD AV DELEGERINGSBESTAMMELSER

Innebord

Att fatta beslut med stod av delegeringsbestammelser innebéar att besluta pa
namndens eller styrelsens vagnar. Arendet ar darmed avgjort och kan endast
andras av hogre instans efter éverklagande i lagstadgad ordning. Overordnad
eller namnd kan alltsd inte &ndra delegerat beslut som fattats av delegat.

Rétten for viss befattning att fatta beslut med stod av delegeringsbestammelser
omfattar aven foérordnad vikarie.

Har vikarie inte forordnats och kan beslutet inte utan olagenheter avvaktas har
narmast 6verordnad rétt att fatta beslutet i stéllet for ordinarie delegat.

Anmalan
Enligt kommunallagen ska beslut som fattas med stdd av uppdrag anmalas till
den ndmnd eller styrelse som delegerat beslutanderatten.

Anmalan har registrerings-, informations- och kontrollsyfte.

Genom anmalan i namndens eller styrelsens protokoll kan tidsfristen for
overklagande med kommunalbesvar borja [6pa (utgangspunkt ar dagen da
bevis om protokollets justering anslogs pa kommunens officiella anslagstavla.)

Anmalan kan goras pa féljande satt
e  Sarskilt protokoll
e Beslutsforteckning
e Skrivelse

e Prestations/kostnadsrapport
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Vidaredelegering

Namndens eller styrelsens uppdrag till forvaltningschefen att fatta beslut kan
kompletteras med en ratt for férvaltningschefen att i sin tur verlata uppdraget
till annan anstalld. Beslut efter vidaredelegering ska anmaélas till
forvaltningschefen. Namnden eller styrelsen bestammer sjalv om
forvaltningschefen ska vidareanmala besluten till nAmnden.

Observera att ratt att besluta om vidaredelegering endast kan ges till anstalld
med forvaltningschefs stéllning, normalt endast till en person inom ndmndens
eller styrelsens verksamhetsomrade.

Forbud mot delegering
| principiella arenden far beslutanderatten inte delegeras, namligen

e arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

o framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullméktige
har 6verklagats,

e arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt, och

e vissa arenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Begransningar i ovrigt

Om kommunfullméktige, nAmnden eller styrelsen fattat beslut om riktlinjer for
verksamheten ska dessa iakttas, om de inte inskranker p4 namndens
myndighetsutdvning. Delegaten ska forvissa sig om att erforderliga anslag finns
for de kostnader som kan féranledas av beslutet. Vid beslut som innebar
myndighetsutdévning mot enskild géller regler enligt lagar och férordningar.

Handlaggningen
Delegaten ska bevaka att ett allsidigt beslutsunderlag tas fram. Vid behov ska
samrad ske med verksamhetsansvarig.

Delegaten far varken handlagga eller besluta i arende dar han/hon ar javig.

Arendet ska behandlas i ett sammanhang; en uppdelning i delbeslut av ett
arende t.ex. i syfte att kringga gallande bestammelser far darmed inte
férekomma.

Gransdragning mellan beslut och verkstallighet

Namnd eller styrelse avgor arenden genom att fatta beslut. Fattade beslut
verkstélls av tjansteman inom namndens eller styrelsens férvaltning.
Verkstallandet kan innefatta olika moment. Mellan de anstallda rader viss
arbetsfordelning.

| &renden dar namnden eller styrelsen delegerat beslutanderatten kan det vara
samma tjansteman som fattar beslutet och verkstaller det.

Gransdragningen mellan beslut och verkstallighet &r svar att géra och det gar
inte att med stéd av kommunallagen dra nagon exakt grans.

Kannetecknande for ett beslut ar att beslutsfattaren maste gora vissa
Overvaganden och beddmningar samt att enskild kan ha intresse av att
Overklaga beslutet till hogre instans.
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Verkstéallighet innebar tillampning/ genomférande av ett tidigare fattat beslut.
Det finns inte nagon enskild person som har intresse av att 6verklaga. Sarskilt
vid malstyrning rader stor frihet for tjianstemannen att avgora hur beslutet ska
verkstallas.

Atgéarder av vardaglig karaktar som behovs for att verksamheten ska kunna
bedrivas hanfors till verkstallighet. Arbetsfordelning mellan tjanstemannen styrs
av organisation och tjanstestallning. Med viss befattning ar ofta knutet
budgetansvar for viss verksamhet.

Exempel pa verkstéllighet ar:
e avgiftsdebitering enligt taxa
o tilldelning av barnomsorgsplats enligt klar turordningsprincip
¢ beviljande av normal semesterledighet

o deltagande i enstaka kurser och konferenser

Verkstallighet ska inte anmalas.
Vad som kan hanféras till beslut framgar av foljande delegeringsordning.

Vid forhinder for delegat, kan alltid narmast 6éverordnad chef fatta
delegeringsbeslutet.
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1. Ekonomiarenden

Arende Lagrum Delegat

1 Upphandling (exkl. avtal som tecknas Enhetschef, kansli
enligt punkt 5) och inkbp av material,
entreprenader, varor och tjanster och
forsaljning av utrangerat material samt
tecknande av hyres- m fl avtal till ett belopp
utover 1 prisbasbelopp med en tvre
beloppsgrans av 100 000 kr.

Réatt att teckna avtal m.m. enligt ovan
forutsatter att det finns anslag i budget for
andamalet.

Avrop fran ramavtal ska folja ovanstaende
beloppsgranser.

Belopp upp till ett prisbasbelopp ar att
betrakta som verkstéllighet.

2 Attestratt pa samtliga konton inom Enhetschef, kansli
namndens verksamhet.

3 Underteckna personuppgiftshitradesavtal Art. 28 Enhetschef, kansli
GDPR
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2. Administrativa arenden
Arende Lagrum Delegat
1 Utfardande av fullmakt for ombud att fora Valnamndens ordférande
namndens talan infér domstol och andra eller, vid forhinder for
myndigheter samt vid forréttning av olika denne, vice ordférande.
slag inom ndmndens verksamheter.
2 Yttrande dver delegeringsbeslut som Respektive handlaggare
Overklagas.

3 Beslut att 6verklaga domstols- och Kommunchef
myndighetsbeslut i arende som handlaggs
med stod av delegation.

4 Avsta fran att avge yttrande i arenden. Valnamndens ordférande
eller, vid forhinder for
denne, vice ordférande.

5 Beslut om omprévning av beslut fattat med | 27 § FL Verksamhetschef

stod av delegation. (administrativ chef)
6 Beslut om avvisande av for sent inkommen | 24 8§ FL
besvarsskrivelse. Respektive handlaggare

7 Avgivande av yttrande som inte ar av Valnamndens ordférande

principiell karaktar.

8 Beslut i &renden som ar sa bradskande att Valnamndens ordférande

valndmndens avgoérande inte kan avvaktas. eller, vid férhinder for
denne, vice ordférande.
Sadana beslut ska
anmalas vid valnamndens
nasta sammantrade

9 Beslut att inte utlamna allmén handling till 2 kap 14 | Kommunchef (ersattare:

enskild eller annan myndighet samt 8 TF, 10 | administrativ chef)
uppstallande av forbehall i samband med kap 4 8§
utlamnande till enskild. OSL, 10
kap 13 §
OsL, 10
kap 14 §
OoSL
10 | Gallringsbeslut fér handlingar som inte Arkivarie
omfattas av géllande
dokumenthanteringsplan.
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3. Valadministrativa arenden

Arende Lagrum | Delegat

1 Forordna rostmottagare i rostningslokal och | VL 3 Valadministrator
vallokal kap § 5

2 Forordnande av ambulerande VL3 Valadministrator
rostmottagare kap § 5

3 Borttagen enligt beslut VN 190206 § 6
Beslut om 6ppettid for réstningslokal VL 4 Valadministrator

kap § 24

4a | Beslut om ambulerande réstmottagares Valadministrator
tillganglighet

5 Inféra réattelse eller andring i rostlangd pa VL5 Valadministrator
uppdrag av Valmyndigheten eller kap 8 7
Lansstyrelsen

6 Beslut om fullmakt fér uthdmtning av Valadministrator
postroster/fortidsroster

6a | Mottagande av assurerade férsandelser Valadministrator

6b | Behdorighet att hantera sekretesskyddade Valadministrator
personuppgifter

7 Underteckna avtal avseende vallokaler, Valadministrator
rostningslokaler etc.

8 Underteckna avtal om hantering av Valadministrator
fortidsroster m.m.

9 Beslut om utbildning av réstmottagare och Enhetschef, kansli
ordféranden
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